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Der Vordruck besteht aus drei Teilen:

1) einer fiir die Sparkasse bestimmten Erstschrift,

9) einer firr den Betrieb bestimmten Zweitschrift,

3) aus mehreren nach rechts heraushingenden per-
forierten Streifen. _
-(Diese Streifen werden nach Ausfiillung einzeln ab-
getrennt und an die Sparkassc'eingereicht [weiteres
hieriiber s. u.].) ;

Bei der ersten Einbehaltung eines eisernen‘Sparbetrages

sind die am Eisernen Sparen teilnehmenden Arbeit-

nehmer in der Reihenfolge der - Sparkontennummern

(diese sind auf den Sparerklarungen verzeichnet) ein-

zutragen (Spalte 2 Sparkontonummer, Spalte 3 Familien-

name, Spalte 4 Geburtstag).

Spalte 5 bleibt fir Eintragungen der Sparkasse frei

In den Spalten 7 bis 11 sind die in den einzelnen um

Spaltenkopf angegebenen Zeitraume einbehaltenen

Sparbétrage fur die einzelnen Sparer einzutragen

Spalte 12 ist fiir die Aufnahme des Gesamtsparbetrages

bis Ende 1942 bestimmt.

Sparbetrdge fur ‘Weihnachtszuwendungen (Ende 1941)

und Neujahrszuwendungen (Ende 1941, Anfang 1942;
sind in Spalte 6 aufzunehmen. Wird das Eiserne
Sparen fiir Festbetrage vom lavfenden Arbeitslobn be-
reits im Jahre 1941 aufgenommen, SO sind die fur 194}
noch einbehaltenen Sparbetrdge zusammen mit denen
des ersten Vierteljahres 1942 in Spalte 7 einzutragen.
Wird das Eiserne Sparen erst nach Ablauf des erster
Vierteljahres 1942 aufgenommen, so ist die erste Ein-
tragung nach Ablauf des Vierteljahres, in dem der
erste Sparbetrag einbehalten wiirde, zu machen. Un-
mittelbar nach der ersten Eintragung ist die Erst-
schrift der Sparnachweisung der Sparkasse einzu-
reichen (s. § 10 Absatz 3 ESpDV.). :

Der Betrieb entnimmt die Viertel jahressparbetrage fur
die einzelnen Sparer anderen Aufzeichnungen (z. B.
Lohnkontokarte, Nebenliste o. a.), in denen die wihrend
eines Vierteljahres filr die einzelnen Lohnabrechnungs-
seitraume einbehaltenen Betrage gesammelt und zu-
sammengezahlt werden. In die Sparnachweisung werden
also nur die Vierteljahresgesamtbetrage fur die ein-
zelnen Sparer ibernommen.

Nachdem alle Sparbetrige eingetragen sind, wird am
Fufe der Sparnachweisung {falls mehrere Sparnach-
weisungen gefithrt werden, am Fufle jeder Sparnach-
weisung) die Summe der dariiber verzeichneten Einzel-
betrédge susammengezahlt und eingetragen. Werden
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mehrere Sparnachweisungen gefiihrt, so sind die
Summen der einzelnen Sparnachweisungen der Spar-
kasse in einer besonderen Aufstellung zusammen-
sustellen,  Die Endsumme- der Sparnachweisung (oder
der erwédhnten Zusammenstellung) mufl {ibereinstimmen
mit der Summe der Betrage, die fiir die Lohnabrech-
nungszeitraume des betreffenden Vierteljahres:den ein-
zelnen Sparern einbehalten und an die Sparkasse ab-
gefithrt worden sind. Die Aufgabe der Viertel jahres-

betrige fiir die einzelnen Sparer ist besonders sorgfaltigs

durchzufiihren, weil diese Betrige den Sparern gut-
geschrieben werden.  Verwechslungen, insbesondere
Spaltenverschiebungen, wiirden sich also in_ der Gut-
schrift falscher Betrage auswirken. Ist ein Sparer aus
dem Betrieb ausgeschieden oder erscheint aus einem
anderen Grunde in einem’ Abrechnungszeitraum oder
bei einer Sonderzahlung in der betreffenden Spalte fur
‘diesen Sparer kein Sparbetrag, so ist der freibleibende
Raum zur Vermeidung von Verwechslungen zu durch-
streichen. ;

Nachdem die Erstschrift der Sparnachweisung an die
Sparkasse abgeliefert ist, werden die weiteren Mit-
teilungen iber die In den folgenden Abrechnungszeit-
raumen einbehaltenen Sparbetrage durch Ubersendung
der mit dem entsprechenden Kopfeindruck versehenen
perforierten Streifen durchgefithrt. Bei Eintragung der
Vierteljahresbetrage werden die nach rechts heraus-
hingenden Streifen nach links iber die dem Betrieb
verbleibende Zweitschrift gelegt und die Vierteljahres-
betrage in Erstschrift auf dem Streifen, in Durchschrift
auf der dem Betrieb verbleibenden Liste eingetragen.
(Wer bei Ausfertigung des Streifens auf das Durch-
schreibeverfahren verzichten will, beschriftet Streifen und
dem Betrieb verbleibende Liste gesondert urschriftlich,
wobei allerdings sorgfaltig auf tbereinstimmende Ein-
tragung zu achten ist) Die Streifen sind unverziglich
nach Ablauf des Vierteljahres der Sparkasse einzu-
reichen.

Haufig wird es vorkommen, daf} wihrend der Be-
nutzungsdauer der Sparnachweisung.neue Sparer hinzu-
treten. Soweit auf der Sparnachweisung oder, im Falle
der Benutzung mehrerer Sparnachweisungen, auf der
letzten noch Zeilen frei sind, sind die Neuzugénge in
die Sparnachweisung einzutragen, nachdem die Mit-
teilung der Sparkasse iber die zugeteilte Sparkonto-
nummer vorliegt. Falls erforderlich, ist fiir Neuzugénge
eine weitere Sparnachweisung von der Sparkasse an-
zufordern.
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